
Паспорт лин-проекта
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1»

Основные данные:

Заказчик: заведующий МБДОУ № 1.
Процесс: Оптимизация рабочего пространства руководителем ДОУ
Границы процесса: документооборот от начала рабочего дня до конца рабочего дня
Руководитель лин-проекта: заведующий МБДОУ №1 В.М.Шачнева
Команда лин-проекта: старший воспитатель Ермилова М.В., музыкальный руководитель
Рахимова Е.Г.___________________________________________ ______________________

Цели:

«Хранилище»
(название лин-проекта)

1. Отсутствие системы хранения электронной документации;
2. Временные потери при поиске электронного документа;
3. Ограниченное пространство для работы.

Эффекты:

Наименование цели, 
ед. измерения.

Текущий показатель Целевой показатель

Оптимизация времени при 
ежедневной работе с
документами

20% 100%

Оптимизация рабочего 
пространства заведующего ДОУ

20% 100%

Сокращение трудоемкости 
процесса

Сроки:
1. Согласование паспорта лин-проекта (с 11.01,2022г. по 14.01,2022г.)
2. Картирование текущего состояния (с 14.01.2022г. по 31.01,2022г.)
3. Анализ проблем и потерь (01.02.2022г по 08.02.2022г..).
4. Составление карты целевого состояния (с 09.02.2022г. по 22.02.2022г.).
5. Разработка плана мероприятий (с 23.02.2022г. по 28.02.2022г.)
6. Защита плана мероприятий (с 01.03.2022г. по 03.03 2022г.)
7. Внедрения улучшений (с 04.03.2022г. по 04.04.2022г.)
8. Мониторинг результатов (с 05.04.2022г. по 19.04.2022г.)
9. Закрытие лин-проекта (20.04.2022г.)
10. Мониторинг стабильности достигнутых результатов

(с 21.04.2022г. по 29.04.2022г.)

1. Экономия времени на 100%
2. Систематизированы документы;
3. Оптимизировано рабочее пространство руководителя;
4. Оперативное использование необходимой информации


